工學院實習工場：工具外借申請流程
1. 借用者必須具備實習工場機器使用申請表。
2. 相關技術人員依據加工內容評估借用工具。
3. 填寫實習工場外借申請單，並抵押可證明身分之相關證件。
4. 借用前須與工廠相關人員確認工具是否正常。
5. 待確認無誤，即可借出使用。
6. 使用完畢後須於期限內歸還，並由相關技術人員檢查。
7. 將工具確實歸還，並取回證件。
工學院實習工場：工具外借申請辦法
1. 資格：應具備工學院實習工場機器使用申請表，並經相關技術人員簽核同意
2. [bookmark: _GoBack]借用時間：借用時間通常以10個工作天為限，若遇特殊情形需延長使用時間，借用人應提前至工場辦理續借。
3. 逾期歸還：若無特殊理由，也未事先告知逾期歸還者，則本學期不可再向工場借用任何工具。
4. 工具損壞：借用前應與相關技術人員確認工具功能是否正常，相關負責人若於檢查時發現功能異常，則需請借用人賠償相同規格相同廠牌之工具。
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