國立陽明交通大學工學院實習工場 機器使用申請表
申請單編號：            
	申請人姓名
	
	學號/員工編號
	
	手機號碼
	

	系所/單位
名稱
	
	級別(大學部/碩士/博士/其他)
	
	實驗室/辦公室分機
	

	家長/緊急連絡人姓名
	
	家長/緊急連絡人電話
	
	課程或指導
教授同意簽名
	

	修畢相關課程名稱
	
	修畢相關課程之學年度
	
	持有證照
名稱
	

	申請使用項目
	□傳統車床、銑床、鑽床、板金類機器、電焊機等傳統加工設備。
□氬焊機 (參考操作機器須知第3點)
□其他本工場開放之設備：                                 

	操作機器須知
	1. 申請流程：欲進入本工場自行操作機器者，須先填寫本申請表，並經相關人員簽名同意後，檢附相關佐證資料送本工場審核。
2. 申請資格：本校教職員生修畢工場實習課或機械加工相關實作課程、或取得機械類技術士證，並檢附相關佐證文件，經本工場審核通過者。
3. 氬焊機：除符合上述資格外，尚需通過2周共6小時實務培訓課程。
4. 申請其他本工場開放之設備者，尚需符合使用該設備之資格條件。
5. 每次使用機器時，須於本工場機器使用登記簿填寫使用時間及設備名稱
6. 未符合操作資格或未開放之機器設備，不得自行操作。
7. 使用者須嚴格遵守本場安全注意事項，操作機器前應先經值班技術人員說明操作要領與安全注意事項，始能操作機台。操作時須攜帶工程圖等設計資料，並隨身攜帶「學生證」以備查核。若經工場人員查核不符合條件，將回報給課程老師或指導教授，並做相關懲處。
8. 本場僅提供既有之刀具、夾具、基本量具(如游標卡尺)等，不提供材料，並建議自備刀具。使用前應與技術人員確認機台等功能正常。
9. 使用者須接受本場技術人員之管理與輔導；若有不當行為，本場負責人或技術人員可當場制止，並取消其使用機器之資格，使用者不得有異議。
10. 如因使用者操作不當導致機器故障或損壞，使用者須承擔因此而產生的維修費用，承擔費用的比例由本場負責人裁決，使用者不得有異議。
11. 使用者因操作機器不當而受傷，概由使用者自行承擔一切責任。
12. 加工完畢應負責使用機具之清潔與工具整理交還，並由技術人員檢查。
備註1：無相關課程與計畫之學生，欲使用設備，則需請導師簽名。
本人已詳閱上述操作機器須知並同意遵守。

申請人(簽名)：                       日期：      年     月     日

	(↓以下由實習工場填寫↓)

	同意使用期限
每次許可以6個月為限
	自   年   月   日    起 至   年   月   日   止

	實習工場
技術人員簽核
	
	實習工場
負責人簽核
	



實習工場安全守則
1、 基本服裝及安全防護要求：
1. 應穿著長褲、布(皮)鞋及較緊(合身)身樸素之衣物，並依規定配戴安全防護器具。
2. 禁止穿著帽T、圍巾、毛衣、露肚、流蘇或飄逸衣物、短褲、七(五)分褲、拖鞋、涼鞋等易捲入或發生危害之衣物進入工場實作。
3. 長髮同學應配戴髮罩包覆頭髮，以避免危險。
4. 操作迴轉或噴削之機台(如鑽床、車床、銑床及板金鋸床等)，一律不得配戴手套。
5. 操作機具應遵守各項防護要求穿戴安全服、安全眼鏡或其他安全護具。
2、 一般安全要求：
1. 未獲設備管理人之許可，禁止任意啟動或操作機台設備。
2. 應先熟悉機台性能、設備開關SOP流程及安全防護事項，才可操作使用機台設備，且使用前應先檢查機台外觀及安全防護設備是否正常。
3. 操作機台設備如有異常或故障，應立刻通報設備管理人，不可繼續操作。
4. 操作時應確實遵守各設備機台上之警告及禁止標示警語。
5. 禁止使用標準作業規定以外之方式或工具，強制停止轉動中之機台。
6. 多人合作或同組上課時，只能由一人操作機台。
7. 如需暫時離開機台，請務必停止機台設備運轉，才能離開。
8. 進行工件尺寸量測時，須待機台完全停止後，才可進行量測。
9. 不得使用拋丟之方式，傳遞工件、刀具、量具及工具耗材等。
10. [bookmark: _GoBack]不得從事與操作設備無關之情事，如嬉戲、玩手機、飲食、吸煙、大聲喧譁及跑跳等。
11. 機台使用完畢需清潔打掃及關閉電源，工具及量具需歸位，並請設備管理人確認後，才可離開。
3、 各組安全要求：
1. 工場實習課(含鉗工、車床、銑床、板金、銲接)同學需全程戴安全眼鏡。
2. 啟動車床開關時，務必取下旋轉夾頭之T型板手，同時確認刀具與材料已夾緊，才能啟動開關，並禁止於機台仍在旋轉時切換轉速(變速)，車床車削加工，加工前需確實關閉刀架遮罩以防切屑噴濺。
3. 操作銑床需確認主軸刀具、虎鉗材料夾持均已鎖緊，才能啟動開關。
4. 使用板金剪床或折床時，請勿任意進入安全線或標示線以內，具高度危險之沖剪設備嚴禁學生自行使用，板金組雷切機台嚴禁使用中開啟安全護罩，使用設備需設備管理人同意。
5. 操作銲接設備學生需全程戴皮手套、面罩、口罩、穿長袖衣褲及全程配戴安全眼鏡，並確認週圍環境乾燥，嚴禁環境潮溼。
本人已完全瞭解並同意遵守本守則
姓名(簽名)：           學號：               日期：     年    月    日

